    德明財經科技大學專任教職員報到通知單           

            聘任系所：            聘任職級：                  姓名：                     員工編號：
應備證件暨繳交資料：
	編號
	資料名稱
	件數
	備註

	1
	
	本校專任人員報到單一份
	1
	專任教師報到當日填寫並會辦各單位。

	2
	
	私立學校教職員工履歷表
	1
	敬請逕自德明首頁進入人事室網頁/處室表單/新進人員須知下載，填寫完畢列印一份用印送交人事室。(http://www.takming.edu.tw/personnel/index1.htm)

	3
	
	健保異動申請表
	1
	限本校專任教師

	4
	
	新進教職員工網路帳號申請表
	1
	限本校專任教師

	5
	
	圖書館建檔資料表
	1
	限本校專任教師

	6
	
	教職員工汽車停車證申請表
	1
	

	7
	
	薪資所得受領人免稅額申報表
	1
	

	8
	
	學歷證件影本(學士、碩士、博士學位證書)及成績單
	1
	國外學歷證書請先行認證並譯成中文

	9
	
	相關經歷證件影本
	1
	專任教師請檢附曾任單位離職證明書或服務證明書

	
	
	
	
	兼任教師請檢附在職證明(由公司提供)或無專職證明(請至本校人事室網頁/處室表單下載)

	10
	
	各等級教師證書影本
	1
	若無則免

	11
	
	身份證正反面影本
	1
	(請印在A4同一面，如圖所示)

	12
	
	政府機關考試證照影本或其他證照影本
	1
	若無則免

	13
	
	退伍令影本
	1
	專任教師若為男性需檢附退伍令影本

	14
	
	凱基銀行任一分行開戶存摺封面影本
	1
	本校薪資轉帳銀行為凱基銀行松江分行
地址：臺北市中山區松江路137號.
服務電話： (02)2517-3777

	15
	
	原任職單位健保轉出證明單
	1
	限專任教師

	16
	
	二吋彩色照片二張(限大頭照)
	2
	限專任教師


請依序備齊以上資料，於  年  月  日     點整前攜帶證件正本至人事室報到及查驗。
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