德明財經科技大學
     學年度第  學期_____________(單位)教師校外兼課申請表

申請日期：   年   月   日
	姓名
	校內鐘點情形
	詳填校外兼課
學校名稱/系科別/

兼任課程名稱
	每週兼課時間
(4小時為限且不得為上班時間)
	教務處承辦人符核章

	職稱
	
	
	
	

	
	日：  　　進：  　　
基本鐘：　　　
減鐘：　　　　
超鐘：　　　　
	/      /
	星期   
(日、夜) 共  節

    時   分至   
時   分
	

	
	
	
	
	

	
	日：  　　進：  　　
基本鐘：　　　
減鐘：　　　　
超鐘：　　　　
	/      /
	星期   
(日、夜) 共  節

    時   分至   
時   分
	

	
	
	
	
	

	
	日：  　　進：  　　
基本鐘：　　　
減鐘：　　　　
超鐘：　　　　
	/      /
	星期   
(日、夜) 共  節

    時   分至   
時   分
	

	
	
	
	
	

	
	日：  　　進：  　　
基本鐘：　　　
減鐘：　　　　
超鐘：　　　　
	/      /
	星期   
(日、夜) 共  節

    時   分至   
時   分
	

	
	
	
	
	

	單位主管意見
	教務處審查

	系(室、中心)主任
	院長
	組長
	教務長

	
	
	
	

	人事室主任
	校長批示

	
	


說明：

1. 教師於寒暑假期間向各教學單位提出，各教學單位彙總後，統一於每學期開學前三週送教務處複核，依程序陳校長同意後始得兼課，簽核程序最遲應於每學期開學前二週完成。
2. 通過最近一次評鑑之教師始得申請校外兼課及本校超鐘，校內超鐘及校外兼課以 6小時為限；校外兼課時數，每週不得超過4小時。

3. 初任教師兩年內不得校外兼課。
4. 簽約之進修中教師不得校外兼課，未簽約之進修教師視同一般教師排課。兼任主管請於非上班時間兼課，上班時間兼課須請假辦理；校外兼課時間，不得為留校時間。
5. 其他相關規定詳見「教師配排課作業規定」。
6. 本表各欄資料請確實填寫，以便核發兼課同意函至兼課學校。

★7.本申請表奉核後請影印2份，1份擲交教務行政組，1份擲交人事室。
