德明財經科技大學

教師     學年度上、下學期預估配課時數與授課基本鐘差異匯總表
	序號
	系科別
	人事代碼
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	職級
	基本授課
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	上學期實際
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	下學期實際(預估)授課時數
	備註
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	承辦人
	
	系(所)主任
	
	學院院長
	
	教務行政組

組長
	

	教務長
	
	人事主任
	
	會計主任
	
	校長
	


會簽流程：配課單位承辦人(教學研討組召集人)→系所與教務單位→教務長→人事室→會計室→校長
 (上、下學期配課有一學期所配課程時數低於基本鐘或上、下學期調整搭配配課之教師，皆應填具本表) 
